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EDITAL CARTA CONVITE N. 03/2020 CONTRATAC}A'O ASSESSORIA CONTABIL -
MENOR PRECO E MELHOR TECNICA
O CONSELHO REGIONAL DE SERVICO SOCIAL 8 REGIAO - CRESS 8 REGIAO,
autarquia federal, com sede a SRTVN Conjunto P, Ed. Radio Center, salas 3.139/3.140, Asa Norte
— Brasilia — DF — CEP 70.719-900, inscrita no CNPJ sob o n° 00.109.561/0001-23, neste ato
representado por sua Presidente Karina Aparecida Figueiredo, no uso de suas atribuigdes legais e
em conformidade com a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, suas alteracdes e demais legislaces
aplicaveis, torna publico que fara realizar licitacgdo EDITAL CARTA CONVITE N. 03/2020
CONTRATACAO ASSESSORIA CONTABIL, em sua sede objetivando a contratacdo de pessoa
juridica para contratagdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigos continuados de
Assessoria Contabil (Contabilidade Publica Federal), conforme condi¢des estabelecidas e demais

especificacdes constantes neste edital e seus anexos.

1- DAS DISPOSIQOES PRELIMINARES

1.1 O processo seletivo simplificado serd regido por esse Edital, executado pelo CRESS- 82
Regido.

1.2 O presente Edital e seus anexos estardo a disposicdo dos interessados no setor de Recep¢éo e
Protocolo do Conselho Regional de Servico Social — CRESS -8 Regido/DF, SRTVN Conjunto P,
Ed. Rédio Center, salas 3.139/3.140, Asa Norte — Brasilia— DF — CEP 70.719-900, , de
segunda a sexta-feira, ou atravésdo site http://cressdf.org.br/.

1.3 O recebimento dos envelopes “A” Contendo documentag¢ao de Habilitagdo, “B” contendo a
proposta técnica e “C” contendo a proposta de precos, dar-se-4 dos dias 27/08/2020 a 03/09/2020
das 13h as 18h, horério de Brasilia na sede do CRESS- 82 Regido/DF, no enderego acima indicado.
2- DO OBJETO

2.1 A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de
servigos continuados de Assessoria Contabil (Contabilidade Publica Federal) alcancando as areas
contébil, financeira, fiscal, pessoal, orcamentaria e patrimonial ao Conselho Regional de Servico
Social 8% Regido/DF, a ser realizada em conformidade com as disposi¢cdes previstas na Lei
8.666/93, com as alteracdes posteriores, obedecendo as determinacgdes estabelecidas neste Edital e
seus anexos, demais normas legais e regulamentares pertinentes, mediante o cumprimento das
seguintes atribuicdes:

2.1.1  Emitir Pareceres de Natureza Contabil e Financeira;
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a)  Emitir parecer sobre a situacdo contéabil, orcamentéria, financeira e patrimonial do CRESS 82
Regido;

2.1.2 Acompanhar a situagéo financeira do CRESS 82 Regiéo:

a) Elaborar os balancetes mensais - balancos financeiro e patrimonial, da demonstracdo das
variagOes patrimoniais, do comparativo da receita or¢cada com a arrecadada e do comparativo da
despesa orcada com a realizada e emitir Parecer Técnico sobre eles, em conformidade com as
normas fixadas pelo TCU e pelo CFESS:

b) Informar o valor e percentual arrecadado no més ou até o més em relacdo a Proposta
Orcamentéria do CRESS 8? Regido:

c) Informar o valor gasto e percentual no més ou até o més em relacdo a proposta orcamentaria
do CRESS 8?2 Regido:

d) Informar a disponibilidade financeira do més;

e) Informar se o resultado do periodo é um superavit ou um déficit orcamentério/financeiro;

f) Informar onde o Conselho esta arrecadando mais ou gastando mais;

g) Alertar o Regional de possiveis dificuldades financeiras, tendo em vista o valor gasto até
aquela data;

h)  Informar se a arrecadacdo esta dentro do previsto;

i) Propor reformulagbes orcamentarias quando a arrecadacdo ja atingiu o valor previsto ou
mesmo quando da realizacdo de despesas além do previsto;

J)  Apresentar demonstrativo mensal da receita arrecadada, com a identificacdo dos valores da
cota-parte devida ao Conselho Federal de Servigo Social;

k) Informar a dotacdo orcamentéria e disponibilidade financeira anteriormente a realizagdo das
despesas.

2.1.3 Elaborar a proposta orcamentaria do CRESS 8% Regido, com base no planejamento/metas
previstas pelo Regional,

2.1.4 Elaborar e emitir relatorio sobre todas as reformulacfes orcamentarias do CRESS 8? Regido;
2.1.5 . Executar atividades relativas a rotinas trabalhistas:

a)  Conferir e efetuar todos os servicos de rotinas trabalhistas;

b)  Proceder as anotacGes no Livro de Registro de Empregados e nas Carteiras de Trabalho de
todos os funcionarios, bem como a atualizagdo dos mesmos;

c) Executar a folha de pagamento mensal dos funcionarios, com emissdo de contracheques,

acompanhando e executando os reajustes salariais, férias, adicionais, 13° salario, descontos, e
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demais rubricas devidas aos funcionarios do Contratante;

d) Elaboragdo de folha de pagamento de férias (emisséo de avisos e recibos) e décimos terceiros
salarios, rescisdes contratuais e encargos sociais, com a emissao das respectivas guias de
recolhimento impostos devidos e toda documentacdo correspondente;

e)  Acompanhar o Quadro de férias dos trabalhadores e estagiarios do CRESS, sinalizando os
vencimentos e emitindo toda a documentacdo necesséria;

f)  Elaborar mensalmente as provisdes de férias, INSS s/ férias, FGTS s/ férias, PIS s/ férias, 13°
salario, INSS s/ 13° salério, FGTS s/ 13° salario e PIS s/ 13° salério;

g) Executar a rotina prevista em lei para a admissdo de funcionérios;

h)  Executar o célculo e emissdo das guias de recolhimento de todos os encargos sociais e tributos
afins, tais como contribuicdo previdenciaria - INSS, Fundo de Garantia do Tempo de Servico —
FGTS e Imposto de Renda, dentro do prazo de vencimento;

) Elaboragdo dos procedimentos legais junto ao INSS para situagdes de licenca maternidade,
salario maternidade, auxilio doenca, aposentadorias, CAT, entre outros;

J)  Emissdo dos recibos dos prestadores de servigo autbonomo-RPA, com o preenchimento das
Guias de ISS, IRRF, desses autbnomos quando houver;

k) Célculo e emissdo de documentacéo relativa ao PIS/PASEP;

) Rotina de rescisdes de contratos de trabalhos dos funcionarios do CRESS 82 Regido, incluindo
homologacgdes junto aos 6rgdos competentes se for necessario, Seguro desemprego, emissdo de
Termo de Rescisdo e demais documentos pertinentes;

m) Controle da aplicacdo dos dispositivos e preceitos da CLT, legislacdo previdenciaria, do
Programa de Integragdo Social - PIS, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS e
quaisquer outros aplicaveis as relacdes de emprego mantidas com o Contratante.

n) Realizar, quando solicitado, calculos trabalhistas em funcdo de acordos, ajustes, demandas
judiciais, entre outros que se fizerem necessarias, demonstrando-os através de planilhas, gréaficos,
relatorios, etc.

0)  Enviar, mensalmente, as informacdes e arquivos necessarios ao SEFIP (Sistema Empresa de
Recolhimento do FGTS e Informacdes a Previdéncia Social);

p) Controlar e calcular os valores a pagar relativos a Contribuicdo Sindical dos empregados do
Contratante;

2.1.6 Elaborar a Prestacdo de Contas Anual do CRESS 8?2 Regido, incluindo as seguintes pecas:

a) Comparativo da Receita orcada com a Arrecadada;
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b) Comparativo da Despesa Orcada com a Realizada pela Assessoria Contabil;

c) Balanco Financeiro;

d) Balanco Patrimonial,

e) Demonstracdo das Variaces Patrimoniais;

f)  Conciliagbes Bancérias e Extratos Bancarios;

g) Relatdrio da Assessoria Contabil do Regional;

h)  Justificativa de déficit se houver;

i) Justificativa de valores inscritos em devedores de Entidades e Diversos Responsaveis;

j)  Preparar Relatorio Analitico dos Bens Moveis;

) Conferir os Relatérios de Gestdo do CRESS 8% Regido, em conformidade com as normas
fixadas pelo Tribunal de Contas da Unido e pelo Conselho Federal de Servigo Social;

m) Elaborar e emitir relatorio sintético sobre a prestacdo de contas anual do CRESS 8?2 Regido,
em conformidade com as normas fixadas pelo Tribunal de Contas da Unido e pelo Conselho Federal
de Servico Social (CFESS).

2.1.7 Cumprir 0s prazos para a entrega dos balancetes, proposta orcamentaria, reformulacdes
orcamentarias, despesas mensais, pagamentos de tributos e encargos sociais e prestacdo de contas
do CRESS 82 Regido:

a) Balancetes Mensais: até o décimo dia Util de cada més subsequente;

b)  Proposta orcamentaria: até o dia 30 de outubro de cada exercicio ou em outro prazo fixado
pelo CRESS-DF;

c) Reformulacdo Orcamentaria: nos prazos solicitados pelo CRESS 8?2 Regido, sendo que a
ualtima reformulacao ocorreré até 30 de outubro de cada exercicio;

d) Prestacdo de Contas: até o dia 20 de fevereiro de cada exercicio ou em outro prazo fixado pelo
CRESS 8% Regido;

e)  Folha de pagamento: até cinco dias antes da data de pagamento dos funcionarios;

f) Encargos sociais/tributos: até cinco dias Uteis antes das datas de vencimentos;

2.1.8 Assessorar ao CRESS 82 Regido:

a) Esclarecer davidas sobre os Balancetes Mensais, Proposta Orcamentaria, Reformulacédo
Orcamentéria, Relatorio Anual de Gestdo/TCU e Prestacdo de Contas;
b)  Esclarecimentos que se fizerem necessarios acerca da parte financeira, orgamentéria, fiscal,

contabil e patrimonial;
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c) Participagdo em reunides mensais do Conselho Fiscal do CRESS 82 Regido;

d) Participacdo em reunibes de diretoria/conselho pleno/comissdes/assembleia quando
devidamente convocado/a pelo CRESS 8?2 Regido;

e)  Assessorar a Comissdo de Licitacdo, quando solicitado, emitindo parecer de calculos relativos
a balanco patrimonial e planilhas de precos de empresas participantes em licitacbes do CRESS-DF;
f)  Emissdo de parecer técnico informando sobre dotacdo orcamentéaria e disponibilidade
financeira nos processos licitatorios;

g) Emissdo de parecer técnico referente as solicitacBes de reajustes, repactuacdes, reequilibrio
economico-financeiro de contratos firmados entre 0 CRESS 8?2 Regido e terceiros, principalmente
em relacdo as contratacBes de servicos de mdo de obra terceirizada analisando e julgando as
Planilhas de Formacdo de Precos apresentadas, a fim de se verificar se o valor solicitado
corresponde a realidade contabil apresentada. Tal parecer devera ser emitido no prazo maximo de
05 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do processo;

h)  Elaborar, quando solicitado, planilhas, relatorios e graficos diversos, referentes as areas
contébeis e financeiras;

i)  Suporte para atualizacdo do Portal da Transparéncia do CRESS 82 Regido com envios mensais
de planilhas, informes relativos a balancetes, balanco orcamentario, balanco patrimonial,
comparativo da receita e despesa, dentre outras correlatas;

j)  Assessoramento a diretoria do CRESS 82 Regido na elaboracdo dos relatérios de prestacéo de
contas, Relatorio de Gestdo anual a ser apresentado ao CFESS e TCU;

2.1.9 Efetuar os registros contabeis do CRESS 8?2 Regido:

a) Emissdo de relatérios mensais e anual (Balangcos, Balancetes, VariacGes Patrimoniais,
Comparativo da Receita Orcada versus Arrecadada, Comparativo da Despesa autorizada versus
realizada, Relatorio de Repasse para o Conselho Federal de Servigo Social);

b)  Caélculo e emissdo das guias de todos os tributos e retencbes federais, estaduais e municipais,
tais como Imposto de Renda da Pessoa Juridica — IRPJ,Programa de Integracdo Social - PIS,
Contribuicéo para o Financiamento da Seguridade Social - COFINS, Imposto Sobre Servico - ISS,
Imposto Sobre Circulacdo de Mercadorias e Servi¢os — ICMS, Contribui¢do Social Sobre o Lucro
Liquido — CSLL, dentre outros sempre que exigidos pela legislacdo, dentro dos prazos legais;

c)  Comunicacéo aos 6rgdos publicos das alteracfes cadastrais do Conselho Contratante;

d) Elaboracéo e apresentagéo, nos prazos legais, aos 6rgdos competentes de todas as Declaragcdes



$
CRESS DF

CONSELHO REGIONAL DE SERVICO SOCIAL 82 REGIAO

exigidas pela legislagéo federal, estadual e municipal, tais como Declaragdo do Imposto de Renda
Retido na Fonte — DIRF, Declaracdo de Débitos e Créditos Tributérios Federais — DCTF e
Demonstrativo de Apuracdo de Contribuicdes Sociais - DACON; CAGED (Cadastro Geral dos
Empregados e Desempregados), DIPJ e RAIS, entre outras que sejam necessarias conforme
previsdo legal

e) Expedicdo e regularizacdo de certiddes negativas do CRESS 8 Regifo junto a Orgdos
Pablicos, tais como: Certiddo Negativa relativa a Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitacédo de
Tributos e ContribuicGes Federais, expedida pela Receita Federal ou Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, Certiddo Negativa de Débitos, inclusive quanto a Divida Ativa, expedida pela Secretaria
de Estado, Certiddo Negativa de Débito (CND), expedida pela Previdéncia Social, Certificado de
Regularidade do FGTS - CRF, expedido pela Caixa Econémica Federal, entre outras que se sejam
necessarias;

f)  Atendimento e orientag@o acerca de exigéncias previstas na legislacdo, bem como de eventuais
procedimentos de fiscalizagdo dos 6rgdos competentes;

g) Controle e emissdo de documentos relativos a Contribuicdo Sindical dos empregados do
CRESS 8% Regido;

h)  Cumprimento e orientacdo das exigéncias legais concernentes a contabilidade publica voltada
as autarquia federais.

2.1.10 Realizar a conciliacdo bancaria;

2.1.11 Arquivamento de todos os documentos inerentes as rotinas financeiras e contabeis

conforme as normas vigentes;

2.1.12 Contato com a Agéncia Bancéria indicada pelo CRESS 8% Regido para resolucdo de

questdes pertinentes a area contébil e outros assuntos de natureza correlata;
2.1.13 Providenciar o certificado digital sempre que necessario;

2.1.14 Acompanhamento da inadimpléncia, assessorando a Comissdo de Combate a

Inadimpléncia, sempre que solicitado;

2.1.15 Contribuicdo para monitoria das rubricas orgamentarias com a finalidade de criar uma base
de dados para tomada de decisdo da diretoria;

2.1.16 Providenciar as alteracGes dos nomes dos gestores nos 6rgdos competentes ap6s mudanga

de gestéo e/ou de endereco;
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2.1.17 Realizar, obrigatoriamente, a escrituracdo contabil do Contratante, a emissdo de relatorios
anual e mensal, assim como os demais procedimentos previstos neste Convite, por meio de software
indicado e fornecido pelo Conselho Contratante (atualmente, o Siscont Net, da empresa Implanta
informéatica LTDA), ou outro que vier a substitui-lo. Exceto para elaboracéo de folha de pagamento,

que fica a cargo da contratada;

2.1.18 Cumprir as exigéncias legais concernentes a contabilidade publica voltada as autarquias

federais (6rgdos de fiscalizacdo do exercicio profissional);

2.1.19 Outras atribuicdes nao citadas anteriormente que fazem parte da atividade contabil e
financeira, inerentes a assessoria contabil.

2.1.20 Para a boa execucao dos servicos a contratada, por intermédio de um/a Contador/a, devera
comparecer pelo menos uma vez por semana a Sede do CRESS 82 Regido, com a finalidade de
atualizar o sistema com informacdes contabeis, emissdo de pareceres contabeis e efetivacdo de
servigcos contabeis previstos no contrato. Toda documentacdo contabil estard a disposicdo da
contratada na sede do CRESS 8% Regido, ndo podendo, em hipétese alguma, ser retirada das
dependéncias do Conselho.

3- DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1 Poderdo participar desta licitacdo quaisquer empresas especificas deste ramo de atividade
interessadas, desde que ndo impedidas de licitar ou contratar com a Administracdo Publica, por
suspensdo ou impedimento temporario, ou por estar declarada inidénea, durante a eficacia da
punicdo, ou ainda em processo de liquidacao ou faléncia.

3.2 Os participantes desta licitacdo deverdo ter o ramo de atividade em consonancia com o objeto
da proposta.

3.3 Nao sera permitida a subcontratacdo total ou parcial dos servicos decorrentes desta licitacao,
sem a prévia e expressa anuéncia do CRESS- 82 Regido/DF.

3.4 N&o serdo aceitas propostas que nao contiverem oferta para a totalidade do objeto desta
licitacdo.

3.5 Cada licitante poderd nomear representante para atuar em seu nome nos atos desta licitacao,
mediante apresentacdo de Procuracdo por instrumento publico ou particular ou carta- credencial,
conferindo poderes ao representante para atuar em todas as fases deste procedimento licitatorio,
inclusive para oferecer impugnag0es, assinar atas, renunciar ou desistir de recursos e para todos 0s

demais atos necessarios.
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3.6 Caso seja titular da Empresa, deverd portar documento que comprove sua capacidade de
representar a mesma.

3.7 A auséncia de representacdo ou a incorrecdo de qualquer dos documentos referidos neste item
ndo inabilitara a CANDIDATA, mas obstara o representante de se manifestar e responder pela
mesma no transcurso do certame.

3.8 Nao sera permitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma
CANDIDATA.

3.9 A credencial ou Procuracéo integrara os autos do respectivo processo administrativo e devera
ser entregue em separado por ocasido da primeira sessdo, no local, data e horario designados no
preambulo deste Edital.

4— DA FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES E DO CREDENCIAMENTO

4.1 Os envelopes “A”, “B” e “C” deverao ser entregues na data, horério e local indicados no

predmbulo deste edital, devidamente lacrados com cola, constando em sua face os seguintes dizeres:

EDITAL N° 02/2020

TOMADA DE PRECOS / TECNICA E PRECO

ENVELOPE “A” — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

PROPONENTE: (nome da empresa)

EDITAL N° 02/2020
TOMADA DE PRECOS / TECNICA E PRECO

ENVELOPE “B” — PROPOSTA TECNICA

PROPONENTE: (nome da empresa)

EDITAL N° 02/2020
TOMADA DE PRECOS / TECNICA E PRECO

ENVELOPE “C” — PRECO

PROPONENTE: (nome da empresa)




$
CRESS DF

CONSELHO REGIONAL DE SERVICO SOCIAL 82 REGIAO

4.2 A conferéncia de toda a documentacdo é de responsabilidade do CANDIDATO, ndo serdo
feitas conferéncias por parte do CRESS — 82 REGIAQ/DF. Os envelopes devem ser entregues
lacrados com cola conforme item 4.1.

43 Caso o CANDIDATO encaminhe um representante para acompanhar o procedimento
licitatério, deverd formalizar a Carta de Credenciamento, conforme modelo (Anexo 1) a qual deve
ser entregue diretamente a Comissao, fora dos envelopes, no inicio da sesséo publica de realizagdo
desta licitacdo. Ndo sendo permitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma
proponente.

5- DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1.10 envelope “A” contendo a documentacdo relativa a habilitacdo juridica, técnica,
econdmica, financeira e fiscal, devera conter:

5.1.2 Declaracdo da CANDIDATA, de que nédo pesa contra si declaracéo de inidoneidade, expedida
por 6rgdo da Administracdo Publica de qualquer esfera do Governo. (em funcéo do disposto no art.
97), conforme anexo II;

5.1.3 Comprovacao da proponente, de que recebeu os documentos e de que tomou conhecimento de
todas as informac6es e condicdes locais para 0 cumprimento das obrigacdes objeto desta licitacéo,
podendo utilizar-se do modelo constante do anexo lll;

5.1.4 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por acdes, acompanhado das atas de eleicdo de
seus administradores;

5.1.5 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada de documento de
posse da diretoria em exercicio;

5.1.6 Prova de regularidade com a Fazenda Nacional (Certiddo negativa de imposto sobre
servigos de qualquer natureza);

5.1.7 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

5.1.8 Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, que devera ser comprovada através
da apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme Lei Federal n°
12.440 de 07 de julho de 2011.

5.1.9 Prova de regularidade perante o Distrito Federal (Certiddo negativa de débitos).

5.1.10 As copias dos documentos deverdo estar legiveis e serem entregues a Comissao
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Permanente de Licitagio dentro do envelope “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”.

5.1.11 No ato da contratacdo a empresa vencedora devera apresentar fotocOpia autenticada de
todos os documentos ou 0s originais para autenticacdo pela Comissao de Licitacao.

5.1.12 A falta de qualquer dos documentos exigidos no presente edital, ou a falta de autenticacdo
ou apresentacdo nas condicdes solicitadas, acarretara a automatica inabilitacdo do licitante.

As certiddes valerdo pelos prazos que lhes sdo proprios, e, inexistindo esse prazo, reputar-se-ao
validas por 120 (cento e vinte) dias contados de sua expedigdo. No ENVELOPE “A” —
DOCUMENTOS DE HABILITACAO ndo devera haver mencéo ao preco. Se houver, a empresa

sera considerada inabilitada para as demais fases do processo licitatério.

5.2 O envelope “B”, contendo a documentacdo relativa a capacitacéo técnica, devera conter:
5.2.1 A proposta técnica, bem como seus anexos, devera ser elaborada de forma clara e concisa,
devendo ser apresentada sem emendas, rasuras, entrelinhas ou borrdes, bem como ser devidamente
assinada pelo licitante ou seu representante legal e rubricada pelo mesmo em todas as suas folhas.

Recomenda-se que todas as paginas estejam numeradas sequencialmente.

5.2.2 A proposta técnica devera ser apresentada no formato do anexo V da presente com o carimbo
do CNPJ (MF) da proponente em todas as suas folhas, ou entdo, impressa em papel timbrado da

mesma.

5.2.3 Serédo critérios objetivos de pontuacdo as informacgdes constantes do anexo V do presente
edital.

5.2.4 No caso de empate, far-se-4, obrigatoriamente, o desempate por sorteio, o qual se realizara em
sessao publica no mesmo momento da abertura das propostas.

5.3 O envelope “C”, contendo a proposta de preco, devera conter:

5.3.1 0 envelope de Proposta de Preco devera ser identificado ao lado de fora como “ENVELOPE
‘C’ - PRECO?”, identificando 0 nome da licitante, com CNPJ/CPF, devera conter a proposta
apresentada em 1 (uma) via, redigida com clareza, sem emendas, rasuras, borrdes ou ressalvas, nem
condi¢des escritas a margem, rubricada em todas as folhas e assinadas na ultima, com a
identificacdo do subscritor;

5.3.20 preco ofertado, expresso em moeda corrente nacional, devera incluir todos os encargos
trabalhistas, tributos federais, estaduais e municipais e demais encargos indiretos, encargos de
natureza tributaria, social e parafiscal.

5.3.3 Prazo minimo de validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.
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a) No preco devera estar inclusos todos os custos e despesas diretas e indiretas ocorridas na
prestacdo, tais como e sem se limitar a: custos com viagens, alimentacdo, hospedagens
necessarias, deslocamentos, honorarios, lucro e demais bonificacdes, impostos, seguros,
encargos, além de outros custos pessoais ou empresariais que incidirem sobre a prestacdo do

objeto desta licitagdo, ndo cabendo ao CRESS quaisquer 6nus adicionais ou subsidiarios.

6 —DO PROCEDIMENTO E DO CRITERIO PARA JULGAMENTO

6.1 Serdo abertos os envelopes “A”, contendo a documentacdo relativa a habilitacdo dos
proponentes, procedida a sua apreciagéo.

6.2 Serdo considerados inabilitados os proponentes que ndo apresentarem os documentos exigidos
no item 5.1 deste edital.

6.3 Os envelopes “B” (proposta técnica) e “C” (proposta de preco) serao devolvidos fechados aos
proponentes considerados inabilitados, desde que ndo tenha havido recurso ou ap6s a sua
denegacao.

6.4 Serdo abertos os envelopes “B”, contendo a proposta técnica dos proponentes habilitados,
desde que transcorrido o prazo sem interposicdo de recurso, ou tenha havido desisténcia expressa,
ou apds o julgamento dos recursos interpostos.

6.4.1 Abertos os envelopes, a Comissdo podera efetuar a analise e julgamento na prépria sessao,
ou suspende-la visando a andlise minuciosa das propostas técnicas apresentadas, devendo ser
verificada a conformidade de cada proposta com os requisitos exigidos neste edital, promovendo-se
a desclassificagdo dos desconformes ou incompativeis.

6.5 As PROPOSTAS serdo analisadas e avaliadas levando-se em conta a compatibilidade com o
objeto e estipulagdes constantes da documentacdo e com o célculo do valor comparativo final, que
resulta da consideracdo dos elementos de homogeneizacdo das PROPOSTAS.

6.6 O CONSELHO REGIONAL DE SERVICO SOCIAL - 8.2 REGIAO/DF poder4, durante a
analise da PROPOSTA, solicitar por escrito, a quaisquer dos PROPONENTES, esclarecimentos
adicionais sobre a PROPOSTA e/ou seus anexos, vedada a inclusdo posterior de qualquer
documento ou informagéo que deveria constar originalmente da PROPOSTA.

6.7 Apds a data de abertura das PROPOSTAS, nenhum documento podera ser anexado a mesma,
com excecdo daqueles que venham a ser solicitados por escrito pelo CONSELHO REGIONAL DE
SERVICO SOCIAL - 8.2 REGIAO/DF durante a fase de analise, a titulo de esclarecimentos.

6.8 Durante o periodo compreendido entre a data de abertura da Proposta e a data da notificacdo
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do resultado do julgamento aos PROPONENTES, seus representantes ou outros interessados
deverdo abster-se de entrar em contato com os membros da comissdo desta licitagdo, para tratarem
de assuntos ligados a Proposta.

6.9 O CONSELHO REGIONAL DE SERVICO SOCIAL - 8.2 REGIAQ/DF reserva-se o direito
de rejeitar qualquer PROPOSTA que ndo atenda plenamente esta documentacéo.

6.10 Serdo desclassificadas as PROPOSTAS com precos excessivos ou manifestamente
inexequiveis, conforme critérios estabelecidos no art. 48, da Lei n° 8.666/93.

6.11 A classificacdo das Propostas sera de acordo com a média ponderada das valorizagdes das
propostas técnicas (60%) e de precos (40%), sendo declarada vencedora a licitante que obtiver a
maior Nota de Classificacdo Final, combinando nota técnica e nota financeira, conforme a formula e
0S pesos seguintes: Em caso de empate entre duas ou mais propostas e, apos obedecido o disposto
no 8 2° do artigo 3° da Lei 8.666/93 e LC n.° 123/2006, a Comissdo Permanente de Licitagdo
procedera ao sorteio em ato publico conforme previsto no § 2° do art. 45, da Lei Federal n.°
8.666/93.

6.12 Verificando-se que todos os licitantes encontram-se habilitados e ndo havendo recursos acerca
desta fase da licitacdo, serdo abertos os envelopes “C” contendo a proposta de precos.

6.13 A realizacdo desta Licitacdo serd em ato publico, promovido pela Comissdo Técnica de
Licitacdo, onde, da reunido, lavrar-se-4 Ata, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e
que, ao final, deve ser assinada pela Comissdo, proponente(s) vencedor(es) e demais proponentes e
cidadaos presentes.

6.14 A equacdo matematica a ser utilizada para o calculo da nota final é a que segue abaixo:

NCF = NT X (0,6) + NP x (0,4)

Onde: NP = PMin. X 100 / P dividido por 2 Em que:

NCF = Nota de classificacdo final alcancada pela licitante; NT = Nota técnica obtida pela licitante
NP = Nota preco obtida pela licitante

P = Preco ofertado pela licitante classificada para a execucdo dos servicos; e PMin = Preco minimo
ofertado

7 - DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DE PRECOS

7.1 Sera desclassificada a proposta de precos que:

a) Ultrapassar o valor maximo de R$ 2.600,00 mensal e/ou R$ 31.200,00 (Tinta e Hum Mil e

Duzentos Reais) anual;

b) Cotar valor manifestamente inexequivel.
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c) Néo atender as exigéncias deste Edital e de seus anexos, que apresentar precos baseado em outra
proposta ou que contiver qualquer item condicionante para a entrega e execucdo do objeto,
inclusive, apresentar qualquer outra forma de remuneracdo ndo prevista neste edital;

d) estiver em desacordo ou ndo obedecer as exigéncias minimas estabelecidas neste edital.

7.2 A apresentacdo de proposta contendo emendas, rasuras, entrelinhas, ressalvas e
interpretagdes ou modificacdes de qualquer item deste edital e seus anexos, bem como a falta de
informacdes, implicard a desclassificacdo da proposta, salvo se, inequivocamente, a falha nédo
acarrete lesdo ao direito dos demais licitantes, prejuizo a Administracdo ou ndo impedirem a exata

compreensdo de seu conteddo.
8- DO REGIME, DA FORMA DE EXECUC;AO E DO PRAZO
8.1 A prestacdo sera contratada em regime de preco global.

8.2 Os servicos deverdo ser prestados por profissionais e por meios habilitados, além de
comparecer sempre que solicitado com vistas a prestar assessoria a Diretoria, bem como para a
realizacdo das atividades objeto da presente licitacdo e respectivo Contrato de prestacdo de servigos,
em estrita observancia aos termos da legislagdo vigente, de forma a implementar metas de
resultados globais que alcance indices de reconhecimento, confiabilidade, atendimento, satisfacéo,
eficiéncia do servico, e ainda que alcance um bom nivel de gestdo dos servi¢os, sem ser desprezadas
as seguintes geréncias:

8.2.1 Descricdo dos processos que visam garantir, na forma apropriada, o trabalho necessario para

completar cada parte do desenvolvimento do objeto com sucesso e nos prazos legais previstos;

8.2.2 Mecanismos que garantam que a prestacdo do servico ird satisfazer as necessidades para as
quais foram contratadas, inclusive, observando os processos que se referem a identificagdo, analise

e respostas para a completa adequacao e cumprimento das normas legais.

8.3 O periodo de contratacdo visando o desenvolvimento do servigo sera de 12 (doze) _meses ,
contados da data de sua assinatura, podendo ter a sua duracdo prorrogada, de acordo com o interesse
publico do CRESS/DF e aceitacdo da contratada.

9 — DA ADJUDICACAO

9.1 Homologado o objeto da presente licitacdo, 0 CRESS convocara a contratada para assinar o
termo de contrato em até 10 (dez) dias, sob pena de decair o direito a contratagcdo, sem prejuizo das

sancOes previstas no art. 81 da lei n® 8.666/93.
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9.2 O CRESS- 8% Regido/DF podera, quando o convocado ndo assinar o contrato no prazo e
condicdes estabelecidas neste edital, convocar 0s proponentes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cGes propostas pelo primeiro
classificado, inclusive, quanto aos precos atualizados de conformidade com o presente edital, ou

revogar a licitacdo, independentemente da cominagéo prevista no art. 81 da lei n® 8.666/93.

9.3 O prazo de trata o item 9.2 podera ser revisto nas hipdteses e forma a que alude o art. 57, § 1°
da Lei n°® 8.666/93.

10 — DAS CONDIQOES DE PAGAMENTO, DA DOTAQAO, DO VALOR MAXIMO E DO
CRITERIO DE REAJUSTE

10.1 Os faturamentos devem ser efetivados mensalmente, com pagamentos efetuados na
conformidade, no prazo de até 30 (trinta) dias contados da entrega do faturamento, mediante a
apresentacdo de Relatorio e da Nota fiscal e boleto bancario enviados para o endere¢o eletronico:
cress8df@gmail.com, mediante confirmacdo de recebimento, cuja fatura terd seu débito autorizado
junto a assessoria contabil,

10.2 A despesa decorrente do objeto desta licitacdo correrd a conta dos recursos existentes no atual
e no préximo orcamento, em especial, o da rubrica orcamentéria: 6.2.2.1.1.01.04.04.022 da
CONTRATANTE.

10.3 Em caso de renovacdo do contrato, por periodo superior a doze meses, a critério da
administracdo e caso haja interesse do contratado, 0 mesmo manterd 0 mesmo objeto da presente
licitacdo e do contrato ja em vigor, o qual sera reajustado pelo INPC dos Gltimos doze meses que
antecederam a renovacdo, ou outro indice que venha a substitui-lo.

11 - DAS SANQ()ES ADMINISTRATIVAS PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

11.1 A recusa da contratada em assinar o contrato, aceitar ou retira-lo dentro do prazo estabelecido
neste edital, estando a proposta dentro de sua validade, caracterizard o descumprimento da
obrigacdo assumida, ficando a mesma, sujeita a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global
da proposta, aléem de decair no direito a contratacéo.

11.2 Além das ja especificadas neste instrumento sujeitam-se a adjudicataria inadimplente as
demais penalidades previstas nos artigos 86 a 88 da Lei Federal n° 8.666/93, sem prejuizo de outras

medidas cabiveis preconizadas no Cédigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n° 8.078/90.

11.3 A desconformidade do objeto as condi¢Bes indispensaveis ao recebimento, sujeitard a

adjudicataria as sangdes previstas neste edital e na legislacdo pertinente, especialmente, se a
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execucdo do servico ndo atender as especificacbes propostas, ou estiver em desacordo com as
exigéncias deste instrumento.

12 - DOS RECURSOS

12.1 Aos proponentes séo assegurados o direito de interposicdo de Recurso, nos termos do art. 109
da Lei n® 8.666/93, o qual sera recebido e processado nos termos ali estabelecidos.

12.1.1 A Comisséo de Licitagdo ou a Autoridade Superior deste Orgdo, recebera apenas recursos
ou representacdes que tenham fundamento na lei e que sejam dirigidos aos mesmos, em envelope

devidamente fechado, constando de sua face os seguintes dizeres:

EDITAL DE LICITACAO N°02/2019

MODALIDADE TOMADA DE PRECOS TIPO TECNICA E
PRECO

N° PROPONENTE: (nome da empresa)
Ref.: Recurso Administrativo

13 - DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 Para melhor apreciacdo da documentacdo de habilitacdo e propostas de precos, a Comissdo de
Licitacdo, reserva-se no direito de a qualquer tempo e em qualquer das fases da licitacdo, promover
as diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucao do processo, vedada a inclusao

posterior de documento ou informacéo que deveria constar originariamente.

13.2 A simples apresentacdo da proposta a presente licitacdo leva ao entendimento de que a

licitante concorda com os termos desta modalidade e com as disposicdes das Leis que a regem.

13.3 Fica reservado ao CRESS o direito de revogar ou anular a presente licitacdo, ainda que ap6s o
julgamento, sem que assista a qualquer proponente o direito a indenizacdes, garantindo o
contraditério e a ampla defesa.

13.4 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer impedimento para a realizacdo desta
Licitacdo na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horério e local anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagédo
da Comissdao em contrario, inclusive, na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus
Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, sé iniciando-se e vencendo

prazos em dias expediente do Governo do Distrito Federal.

13.5 Os envelopes de “Preco e Documentacio” ndo abertos ficardo a disposi¢do das licitantes
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pelo periodo de 15 (quinze) dias Uteis, contados do encerramento da licitacdo (transcorrido o prazo
regulamentar para interposicdo de recurso contra o resultado da licitacdo ou, se for o caso,
denegados 0s recursos interpostos), apos o que serdo destruidos por este Orgao.

13.6 Os casos e situacdes omissos serdo resolvidos de comum acordo respeitado as disposi¢des da
Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes.

13.7 Esclarecimentos relativos a presente licitacdo e as condicdes para atendimento das
obrigagdes necessarias ao cumprimento de seu objeto, somente serdo prestados quando
solicitados por escrito ou por e-mail até 27/08/2020 das 12:00h as 17:00horas, em dias Uteis, e
direcionado ao Presidente da Comissdo de Licitagdo enderegos eletronicos:

cress8df@gmail.com.

13.8 Das sessdes publicas serdo lavradas atas, as quais serdo assinadas pelos membros da
Comissao de Licitacdo e proponentes presentes.
14 - DOS ANEXOS DO EDITAL

14.1- Integram o presente edital os seguintes anexos:

a) Anexo | — Modelo de credenciamento de representante;

b) Anexo Il — Modelo de declaracdo de inidoneidade;

c) Anexo Il — Modelo de declaracao da veracidade dos documentos e que recebeu 0s documentos e
de que tomou conhecimento de todas as informacdes e condicdes locais;

d) Anexo IV — Modelo de requerimento de protocolo de recurso;

e) Anexo V - Quadro da Proposta Técnica

f) Anexo VI — Modelo Proposta de Prego

15- DO CRONOGRAMA

15.1 O cronograma das atividades pertinentes a realizacdo do processo licitatorio deve obedecer ao

seguinte:
Periodo de entrega dos envelopes 27/08/2020 a 03/09/2020
Abertura dos envelopes 04/09/2020

Periodo de analise de propostas 04/09/2020 3 09/09/2020
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Divulgacéo do resultado 10/09/2020

Abertura prazo recursal 11/09/2020 a 16/09/2020

Resultado final e convocacgéo para assinatura do contrato 18/09/2020

16 - DISPOSICOES FINAIS
16.1 O Foro para dirimir eventuais questdes oriundas do presente Edital ndo resolvida

administrativamente, é o da Justica Federal do Distrito Federal.

16.2 Todas as informacdes sobre os resultados das etapas previstas neste Edital serdo divulgadas

no sitio do CRESS - 82 Regido: http://www.cressdf.org.br/

16.3 Os casos omissos e as situaces ndo previstas neste Edital serdo analisados pela Comisséo de
Licitagdo do CRESS - 8% Regido.

Brasilia — DF, 21 de agosto de 2020.

fortf fr

KARINA APARECIDA FIGUEIREDO
Presidente do CRESS 8?2 Regiéo


http://www.cressrj.org.br/site/transparencia/processos-seletivos/
http://www.cressrj.org.br/site/transparencia/processos-seletivos/
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ANEXO |

Dados da empresa proponente

A Comisséo de Licitacdo do CRESS- 82 Regi&o/DF

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Pela presente, credenciamos o (a) Sr (a) , portador(a)
da Cédula de Identidade sob n° e CPF sob n°

, a participar do procedimento
licitatorio, EDITAL CARTA CONVITE N. 03/2020, Tomada de precos / Técnica e Preco
instaurado por este CRESS- 82 Regido/DF.

Na qualidade de representante da empresa

outorga-se ao acima credenciado, dentre outros poderes, o de renunciar ao direito de

interposicéo de Recurso.

,em de de 2020.

(nome e assinatura do responsavel da proponente)
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ANEXO 11

Dados da empresa proponente

A Comiss&o de Licitacido do CRESS- 82 Regi&o/DF

DECLARACAO
Declaramos para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente do procedimento
licitatorio, EDITAL CARTA CONVITE N. 03/2020, sob a modalidade Tomada de precos

|/ Técnica e preco, instaurado por este CRESS- 8% Regido/DF, que ndo fomos declarados

iniddneos para licitar ou contratar com o Poder Publico, em qualquer de suas esferas.

Por ser expressao de verdade, firmamos o presente.

,em de de 2020.

(nome e assinatura do responsavel da proponente)
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ANEXO Il
Dados da empresa proponente

A Comiss&o de Licitacdo do CRESS- DF
Edital de Licitacdo n° 03/2019, sob a modalidade Tomada de precos / técnica e preco

DECLARACAO
A empresa com sede na Rua
, Cidade de , CPNJ n.c
,neste ato por seu responsavel, Sr. (a) , DECLARA

que:
« Assume inteira responsabilidade pela veracidade dos documentos apresentados.
e Se sujeita a todas as exigéncias, especificacbes e termos estabelecidos nesta
modalidade de Tomada de Precos e seus anexos, bem como, sob as penas cabiveis,
declara que,
e Cumpre o disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal,
relativamente ao trabalho do menor;
e Recebeu os documentos e tomou conhecimento de todas as informacdes e condic¢des

locais para o cumprimento das obrigagdes objeto desta licitagéo.

,em de de 2020.

(nome e assinatura do responsavel da proponente)
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ANEXO IV
Dados da empresa proponente

A Comiss&o de Licitacdo do CRESS- 82 Regi&o/DF
EDITAL CARTA CONVITE N. 03/2020, sob a modalidade Tomada de precos / técnica e
preco

SOLICITACAQ PARA PROTOCOL O DE RECURSO ADMINISTRATIVO

REQUERIMENTO

Através do presente, 0 (a) Sr. (a) XXXXXXXXXXXXXXXXX, abaixo assinado, na
qualidade de responsavel legal da proponente XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, participante da
licitacdo em epigrafe, REQUER o protocolo do Recurso Administrativo constante do
envelope anexo.

Sem mais para 0 momento, enviamos nOssos protestos de estima e

consideracdo. Atenciosamente.

XXXXXXXXXXXXXXX, 8M XXX de XXXXXXXXXXXX de 20XX.

(nome e assinatura do responsavel Tegal da proponente)

Obs.: Este Requerimento tem a finalidade Unica de, solicitar o protocolo de eventual
Recurso contra o julgamento final da licitacdo, ndo devendo ser apresentado no envelope
de documentacao.
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ANEXO V

EDITAL CARTA CONVITE N. 03/2020 SOB A MODALIDADE
TOMADA DE PRECOS - TIPO TECNICA E PRECO

MODELO PROPOSTA
TECNICA

Licitante: CNPJ (MF):
Relacdo de socios e/ou dos associados e/ou empregados que serdo utilizados na

prestacdo de servicos constante do objeto deste Edital:
Nome: Nome:__ Nome: Nome:

Identificacdo de apenas um colaborador que serd utilizado para fins de pontuacdo
técnica e que deve ser 0 mesmo que assumira a responsabilidade técnica do contrato:

Nome:

As Propostas Técnicas serdo avaliadas através de pontuacdo — no intervalo de 0 (zero) a
100 (cem) - e cotejadas entre si, considerando-se 0s parametros estabelecidos no quadro a
sequir:

ITEM REQUISITOS

A Apresentacdo de atestados de capacidade técnica comprovando a
execucdo de servicos similares ao objeto ora licitado

b Formacao profissional, comprovada mediante a apresentacdo de

diploma e experiéncia profissional, do responsavel técnico indicado,
comprovada através de atestados ou declaracGes ou certiddes ou
copia de carteira de trabalho ou alvara ou contratos de prestacéo de
Servicos

TOTAL (MAXIMO 100 PONTOS)

, de de 2020.

Assinatura identificada
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A) APRESENTACAO DE ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA
COMPROVANDO A EXECUCAO DE SERVICOS SIMILARES AO OBJETO

ORA LICITADO

REQUISITO BASICO POI%ITO
01 Atestado 10
02 Atestados 20
05 ou mais Atestados 50

Pontuacdo méaxima: 50 pontos

B) FORMACAO PROFISSIONAL,

COMPROVADA MEDIANTE A

APRESENTACAO DE DIPLOMA E EXPERIENCIA PROFISSIONAL, DO
RESPONSAVEL TECNICO INDICADO, COMPROVADA ATRAVES DE
ATESTADOS OU DECLARACOES OU CERTIDOES OU COPIA DE
CARTEIRA DE TRABALHO OU ALVARA OU CONTRATOS DE PRESTACAO

DE SERVICOS:

REQUISITO BASICO PONTOS
Profissional com mais de 2 (dois) e menos de 10
5 (cinco) anos de experiéncia
Profissional com mais de 5 (cinco) anos de 20
experiéncia
Diploma de Pds-graduacao na area de 10
contabilidade e/ou finangas do profissional
indicado para a prestacao de servicos
Diploma de Mestrado na area de 20

contabilidade e/ou finangas dos profissional
indicado para a prestacao de servicos

Pontuacdo méxima: 50 pontos
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ANEXO VI

Dados da empresa proponente

A Comisséo de Licitacdo do CRESS- 82 Regi&o/DF
EDITAL CARTA CONVITE N. 03/2020, sob a modalidade Tomada de precos / técnica e
preco

Prezados Senhores, ¢ com satisfacdo que passamos as maos de V. S% a nossa
proposta para prestacdo de assessoria de comunicacdo , de acordo com o EDITAL CARTA
CONVITE N. 03/2020 e seus anexos, que nos foi encaminhado.

O valor da proposta € de R$ , @ Ser executada a partir da

assinatura do contrato.

O prazo de validade da Proposta é de 60 (sessenta) dias.

O local de prestacdo dos servicos € na cidade de Brasilia - DF.

Declaramos, expressamente, que nos pregos propostos estdo inclusas todas as
despesas concernentes a encargos sociais, beneficios e despesas indiretas, licencas inerentes a
especialidade e tributos, e tudo o mais necessario a perfeita e cabal execu¢do dos mesmos.

(Local, data)

(REPRESENTANTE LEGAL)



